CONSELHO REGIONAL DE TECNICOS EM RADIOLOGIA
CRTR-8.* Regido - BA/AL/SE

PORTARIA REGIONAL NORMATIVA DO CRTR 082 — BA/AL/SE, N.° 0031/2025

EMENTA: Institui, em carater temporario, a
Comissao Regional de Organizagdo Documental do
CRTR-08 (CROD), com a finalidade de localizar,
organizar e padronizar o acervo documental fisico e
digital referente aos exercicios de 2021 a 2025, e
da outras providéncias.

Art. 2.° A Comiss&o Regional de Organizagdo Documental do CRTR-08 (CROD) tera a seguinte
COMPpOosicao:
| = TR/TNR. Matheus Silva Ventura da Conceigéo — Presidente da Comissao;

Il — Jussara A. P. Rangel — Membro;
Il —Adson Melo Andrade — Membro;
IV — Ménica Jaqueline Andrade Franga — Membro;

Paragrafo unico. A Comissao podera solicitar apoio técnico e administrativo aos demais setores do
CRTR-08 sempre que necessario ao fiel cumprimento de suas atribuicées.

Art. 3.° Compete a Comiss&o Regional de Organizagdo Documental do CRTR-08 (CROD):

| — elaborar plano de trabalho contendo cronograma e metodologia para organizacdo dos
documentos fisicos e digitais dos exercicios de 2021 a 2025;

Il — realizar levantamento e registro dos documentos localizados, indicando eventuais lacunas e
dificuldades de recuperagéo;

Il — definir e aplicar critérios de organizagao, classificagdo e arquivamento fisico (pastas, caixas,
arquivos, etiquetas, indices etc.);

IV — apresentar Relatorios Periédicos de andamento dos trabalhos a Diretoria do CRTR-08, sempre
que solicitado;

V — apresentar Relatério Final ao término dos trabalhos, com a descri¢do das acdes realizadas,
eventuais pendéncias e recomendagées de melhorias permanentes para a gestdo documental do
CRTR-08.

Art. 4.° A Comissédo Regional de Organizacdo Documental do CRTR-08 (CROD) tera prazo de 12
(doze) meses, contados da data de publicagéo desta Portaria, para conclusdo de seus trabalhos e
apresentacao do Relatorio Final.

Paragrafo unico. Encerrado o prazo previsto no caput, a Comissdao sera automaticamente
considerada extinta, salvo prorrogag&o expressa por nova Portaria da Presidéncia do CRTR-08.
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Art. 5.° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢oes em
contrario.

O CONSELHO REGIONAL DE TECNICOS EM RADIOLOGIA DA 82 REGIAO - CRTR-08
(BAJAL/SE), autarquia federal dotada de personalidade juridica de direito publico, criada pela Lei n.°
7.394, de 29 de outubro de 1985, regulamentada pelo Decreto n.° 92.790, de 17 de junho de 1986,
no uso das atribuicdes que Ihe conferem a legislagdo federal e as normas do Sistema
CONTER/CRTRSs,

CONSIDERANDO a necessidade de manter o acervo documental fisico e digital do CRTR-08
devidamente organizado, atualizado e acessivel;

CONSIDERANDO a importancia da padronizagdo de rotinas de arquivamento, indexagédo e
guarda de documentos administrativos, contabeis, financeiros e institucionais;

CONSIDERANDO a conveniéncia de constituir comissdo especifica para localizar e organizar
documentos dos exercicios encontrados em salas e arquivos trabalhados de forma a garantir
maior seguranca da informacao e eficiéncia administrativa,

RESOLVE:

Art. 1.° Fica instituida, em carater temporario, a Comissdo Regional de Organizagao
Documental do CRTR-08 (CROD), com a finalidade de:

| — localizar, reunir e conferir documentos fisicos do CRTR-08, localizados no periodo da
execucgdo do trabalho;

Il — organizar e classificar o acervo documental fisico, adotando critérios de identificagéo, rotulagem,
arquivamento e guarda;

IIl — propor procedimentos internos para manutengdo continua da organizagao documental ap6s
a conclusdo dos trabalhos da Comissao.

Salvador, 17 de Novembro de 2025.

(PortariailCONTER N.° 200/2023)
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